УТВЕРЖДАЮ

Заместитель директора по учебной работе
                                                                                       _____________/Вишневская Ж.В.
                                                               «______» __________________  20___г.

ПЛАН-ОТЧЕТ

работы цикловой (предметной) комиссии

_______________________________________
(Наименование)
на 2019-2020 учебный год

Председатель комиссии                               ____________________
	Единая методическая цель учреждения образования на 2019/2020 учебный год

	

	       

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Основные направления работы и задачи комиссии на 2019/2020  учебный год

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	1. Состав цикловой (предметной) комиссии


	№ п/п
	Фамилия, инициалы 
преподавателей
	Педагогический стаж
	Категория
	Дата

повышения 
квалификации
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 2.Перечень учебных кабинетов, лабораторий и мастерских

	№ п/п
	Наименование учебного кабинета, 
лаборатории, мастерской
	Фамилия, инициалы заведующего

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


1. Перечень факультативов, кружков, секций и т. п.
	№ п/п
	Наименование факультатива, 

кружка, секции и т. п.
	Фамилия, инициалы

руководителя
	Курс
	Количество 

учащихся

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4.  ПЛАН
заседаний комиссии

	№№
засед.
	Повестка заседаний
	Дата
	Ответственный

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА

5.1. Посещение занятий
	Дата
	Фамилия, инициалы 
преподавателя,
 посетившего занятие

 
	Наименование учебной дисциплины (предмета),
 практики, цель посещения
	Фамилия, инициалы 
преподавателя
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


*Анализ посещённого занятия оформляется отдельно
5.2. Открытые занятия
	Дата
	Фамилия, инициалы преподавателя
	Наименование учебной дисциплины (предмета), практики,
 тема занятия, методическая цель
	Отметка
 о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.3.  Индивидуальная работа с учащимися
	Дата 
	Содержание мероприятия
	Цель
	Фамилия, инициалы 
преподавателя
	Отметка

 о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.4 Учебно-методическое обеспечение образовательного процесса
(разработка учебной и планирующей документации)

	№

п/п
	Содержание мероприятия
	Исполнитель
	Срок
	Отметка

 о выполнении

	1
	2
	3
	5
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.5 Разработка учебной и планирующей документации
 и методического сопровождения образовательного процесса
	№

п/п
	Фамилия, инициалы
 преподавателя
	Вид методической разработки. Название (тема)
	Планируемые сроки
	Отметка

 о выполнении

	1
	Сигай Е.П.
	Участие в разработке типового учебного плана по специальности 2-36 05 31
	сентябрь
2017
	

	2.
	Сигай Е.П.
	Разработка типовой учебной программы по учебной дисциплине «Древесиноведение и лесное товароведение»
	январь
2018
	

	3.
	Ширко М.А.
	Типовая программа по практикам по специальности 2-36 05 31
	октябрь

2017
	

	4.
	Ширко М.А.
	Участие в разработке типового учебного плана по специальности 2-36 05 31
	сентябрь

2017
	

	5.
	Ершова Н.Ю.
	Разработка типовой учебной программы по учебной дисциплине «Материаловедение и технология материалов»
	январь

2018
	

	6.
	Ершова Н.Ю.
	Участие в разработке типового учебного плана по специальности 2-36 05 31
	сентябрь

2017
	

	7.
	Маслюкова О.М.
	Разработка учебной программы по дисциплине «Основы инженерной графики» для специальности «Мебельное производство»
	сентябрь

2017
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


5.6 
Участие в работе учебных  методических объединений и иных
методических мероприятиях 
	Дата
	Наименование мероприятия,

цель участия
	Ответственный

(исполнитель)
	Отметка

о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5.7. Повышение квалификации членов цикловой (предметной), методической 

комиссии, стажировка
	№

п/п
	Фамилия, инициалы
работника
	Учреждение(организация)
Форма повышения квалификации. Цель
	Сроки
	Отметка
о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Другие вопросы (по усмотрению комиссии)
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Председатель комиссии                                           (___________)
ОТЧЁТ

о работе комиссии за 2019/2020 учебный год
___________________________________________________________________

Составляется в полном соответствии с п. п. плана работы

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Итоги работы цикловой (предметной), методической комиссии
за 2019/2020 учебный год

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Задачи цикловой (предметной), методической комиссии

на 2020/2021 учебный год
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	


Председатель комиссии                                           (___________)

«____» ________________20__г.
